
Modelo 1 
Pedro Pérez 
Supervisor de cocina, Burgerville 
500 Main Street 
Salt Lake City, UT, 84101 

30 de abril de 20x7 

Estimado Sr. Pérez 

Tracy Caldwell y su familia se mudaron a nuestro vecindario hace 7 años y 
nuestras familias han estado unidas desde entonces. Tracy, el hijo mayor, es una 
persona considerada y considerada y disfrutamos de su compañía cada vez que 
viene a nuestra casa. 

Tracy siempre ha sido un chico maduro y bien hablado cuando viene de visita. Se 
ofrece a echar una mano cuando preparamos la cena y pregunta si puede ayudar 
con los platos después de una comida. 

Aunque no veo el trabajo escolar de Tracy de primera mano, mi hija me dice que 
es uno de los estudiantes más inteligentes y atentos de su grado. Esto no es 
ninguna sorpresa. Ha realizado varios quehaceres en nuestro lugar, así como en el 
suyo propio, incluido cortar el césped, rastrillar las hojas y un poco de 
jardinería. Trabaja de manera eficiente y es rápido y está ansioso por aprender 
nuevas habilidades. 

Creo que Tracy demostraría ser un miembro muy capaz de su personal. Puede 
ponerse en contacto conmigo con cualquier otra pregunta que pueda tener sobre la 
idoneidad de Tracy para su establecimiento. 

Saludos, 

Alfonso Ramirez 

(505) 778-7988 

Modelo 2 
A quien le interese, 

Isabella y yo fuimos contratados como recepcionistas al mismo tiempo hace 2 años 
e inmediatamente nos hicimos amigos. Trabajar con Isabella en la biblioteca 
pública ha sido un placer. Es una persona alegre, de mente abierta, cariñosa y 
optimista. 

Isabella tiene una personalidad enriquecedora y me ha apoyado en algunos 
momentos difíciles. También es amigable con toda la clientela y hace todo lo 
posible para ayudar a las personas a encontrar lo que necesitan. Isabella es muy 
organizada y tiene buen ojo para el diseño. Se le ocurrió la idea de reorganizar 
algunas de las secciones de la biblioteca, haciendo que el diseño fuera 
considerablemente más conveniente. Tiene buen juicio y muestra una gran 



determinación cada vez que se le presenta una tarea difícil. Nunca he visto a 
Isabella estresada o frustrada. Tiene una buena cabeza sobre sus hombros y su 
energía ilimitada es una inspiración para todos nosotros. 

Isabella es una persona capaz y de mente fuerte que será un activo para cualquier 
trabajo u organización a la que se una. La recomiendo sin dudarlo. Comuníquese 
conmigo a sarahplanter@recomendacionpersonal.com si tiene alguna otra 
pregunta. 

Sinceramente, 

sara plantador 

Modelo 3 
Sylvia Smith 
Consejo de Alfabetización del Condado de Moore 
575 Broad Street 
Southern Pines, NC, 28387 

3 de noviembre de 20x6 

Estimada Sra. Smith, 

Kevin Heyer y yo nos conocemos desde hace 5 años. Conocí al Sr. Heyer cuando 
participó por primera vez en el programa Writers-in-Residence en el centro de 
Weymouth, donde formo parte de la Junta Directiva durante los últimos 10 años. 

El Sr. Heyer es una persona inteligente, entusiasta y creativa. Siempre estamos 
contentos de que se quede con nosotros, ya que es un huésped limpio y muy 
educado. He disfrutado leyendo algunos de sus trabajos y creo que algún día será 
un autor muy consumado. 

El Sr. Heyer sería un excelente tutor no solo por su destreza en la escritura, sino 
también porque muestra una gran paciencia, motivación y empatía. Creo que 
cualquier organización se beneficiaría enormemente una vez expuesta a la mente 
brillante y el comportamiento respetuoso del Sr. Heyer. 

Estoy feliz de darle al Sr. Heyer mi más alta recomendación. No dude en 
comunicarse conmigo al (910) 682-0504 o al 
mgarcia@recomendacionpersonal.com 

Un cordial saludo, 

Perico Palotes 
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